
Programme détaillé de l’action de formation

MODULE COMPTABILITE (NIVEAU 1)

PUBLIC CONCERNE : Personnel Comptable de l’entreprise

PRE-REQUIS : Utilisateur débutant du logiciel CEGID 

LIEU : Intra entreprise 

DUREE : 2 jours (7 heures / jour)

COUT DE LA 

FORMATION :
A partir de 890 € HT/jour + Frais de déplacement

ORGANISME 

DISPENSATEUR :
NAVISO

DOMAINES ET 

SPECIALITES :
314, 315, 326

N° D'ORGANISME 

NAVISO :
53 35 07189 35

OBJECTIFS DE LA 

FORMATION :

Être capable d'utiliser en autonomie cegid comptabilité finance pour :

- Tenir de façon autonome la comptabilité de l’entreprise

- Réaliser les paramétrages sur le logiciel.

CONTENU DE LA 

FORMATION :

• Présentation générale cegid comptabilité et traitements courants :

Les paramétrages du logiciel :

⁻ Paramétrage société

⁻ Création de comptes, de journaux

⁻ Création des masques et guides

⁻ Ergonomie du produit

Les traitements courants :

⁻ Cash manager – numérisation des factures

⁻ Saisie guidée

⁻ Consultation des comptes / recherche d’écritures

⁻ La modification d’écritures

⁻ lettrage / délettrage des comptes

Les éditions : balance, grand-livre, journaux…

• Gestion des relevés bancaires et rapprochement bancaire :

- Paramétrage du dossier

- Paramétrage des guides de trésorerie

- Récupération des écritures bancaires

- Imputation comptable des écritures

MOYENS 

PEDAGOGIQUES, 

TECHNIQUES  ET 

ENCADREMENT : 

Séance de formation en salle

Etudes de cas concrets

Vidéo projecteur

Un support documentaire rédigé par NAVISO est remis aux participants à chaque session.

EVALUATION DE LA 

SESSION : 

Bilan en fin de session par le formateur

Demandes de formation complémentaire

L'évaluation en fin de session permet de valider l'atteinte des objectifs et de programmer la mise en

application d'éventuelles actions de suivi et d'accompagnement de la part de NAVISO.


